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一、注册及登录

平台网址：https://jht.jiangmen.gov.cn/#/home

1.点击登录，选择“我是企业/个人用户”；

2.选择“法人登录”；

3.选择“账号密码”，如企业已进行电子营业执照认证，可直接由法人使用微信或支付宝扫

描二维码登录；

4.点击“立即注册”；



5. 按要求设置登录账号及密码；

6.填写营业执照信息及法人信息；



7. 由账号申请人使用微信扫描二维码进行人脸识别实名认证；

8.点击立即登录；

9.选择证件类型“居民身份证”，填写申请人姓名、身份证号码；

10.勾选“已同意”；

11.点击“开始人脸识别验证”。





12.确认用户信息，如无错误，点击“确认”；

13.填写申请人邮箱，便于忘记密码时找回；



14.勾选“已同意”；

15.点击下一步。

16.点击“跳过，暂不核验”；

17.完成注册。

18.跳转法人登录，输入账号密码；

19.点击“登录”



20.登录成功后完善单位信息。



二、项目申报

（一）新办企业印章刻制服务资金申请（刻章企业）

1.在搜索栏中输入“新开办企业印章刻制服务资金申请”；

2.选择“新开办企业印章刻制服务资金申请”，点击进入项目详情页；

3.如新开办企业登记机关为市直机关，请选择申请方向“新开办企业印章刻制服务资金申请

（市直登记企业）”；

4.点击“立即申报”；



5.填写基本信息；

6、7. 【申请信息汇总表】需与【刻制印章明细表】填写信息一一对应，否则会影响最终补

贴金额，填写信息可参考图示样例；

填写提示：

① “费用合计”无需手动填写，系统根据【刻制印章明细表】中“刻制印章费用”及“邮

寄费用”自动计算；

②如有多家新开办企业需申请，可点击“+”号自增填写行；

③“刻制印章费用”需填写实际发生费用；

④ “刻制印章类型”中勾选的印章数量必须与填写的“刻制印章数量”一致；



8.填写完成后点击“暂存”、“预览”；



9.生成 PDF 文件后，下载保存；

10.附件 1：需打包上传线下收集申请人提交的申请表原件（签字版）；

11.附件 2：需上传广东省公章治安管理信息系统印章备案凭证、印章交付凭证，点击【查

看模板】可下载附件模板；

12.附件 3：需上传印章邮寄费凭证，如无涉及印章邮寄费用，可不上传，点击【查看模板】

可下载附件模板；

13.附件 4：需上传新开办企业印章刻制服务资金申请表，将先前下载的 PDF 文件打印，签

字并加盖公章；

14.需上传各（市）区部门要求补充的附件材料；

15.暂存，并提交申请。



三、单位信息设置

如需修改注册时填写的单位信息，可在单位信息设置进行修改。

1.点击进入“我的工作台”；

2.点击“设置”；

3.选择“单位-设置基本信息”；

4.可修改单位信息、财务信息及附件信息；



5.申报员设置：刻章企业如有多名员工负责资金申报工作，可由管理员点击申报员设置进行

增加单位申报员及转让管理员操作；

6.内部审核流程设置：打开开关后，申报员提交的项目无需经过管理员审核即可提交至审核

部门。

注：第一个注册成功的单位账号默认为本单位的管理员账号。

四、咨询电话

1.江门市市场监督管理局：0750-3871063、0750-3871585；

2.江惠通技术支持：0750-3501712。


