外商投资企业设立及变更备案办事指南

 一、办理对象：
    境外投资者及所设外商投资企业
    二、办理条件：
    不涉及国家规定实施准入特别管理措施依据最新版本的《外商投资产业指导目录》中外商投资准入特别管理措施（外商投资准入负面清单）和关联并购。

    三、办事依据：
    《中华人民共和国中外合资经营企业法》
    《中华人民共和国中外合资经营企业法实施条例》
    《中华人民共和国中外合作经营企业法》
    《中华人民共和国中外合作经营企业法实施细则》
    《中华人民共和国外资企业法》
    《中华人民共和国外资企业法实施细则》
    《国家发展改革委 商务部公告2016年第22号》
    《关于修改<外商投资企业设立及变更备案管理暂行办法>的决定》（商务部令2017年第2号）
    四、办理方式：
    全程网上办理，在线提交扫描电子文件,无需现场递交纸质材料
    五、申报系统：
    外商投资综合管理应用（网址:http://wzzxbs.mofcom.gov.cn）
    六、所需资料：
    1.外商投资企业名称预先核准材料或外商投资企业营业执照；
    2.外商投资企业全体投资者（或全体发起人）或其授权代表签署的《外商投资企业设立备案申报承诺书》，或外商投资企业法定代表人或其授权代表签署的《外商投资企业变更备案申报承诺书》；
    3.全体投资者（或全体发起人）或外商投资企业指定代表或者共同委托代理人的证明，包括授权委托书及被委托人的身份证明；
    4.外商投资企业投资者或法定代表人委托他人签署相关文件的证明，包括授权委托书及被委托人的身份证明（未委托他人签署相关文件的，无需提供）；
    5.投资者主体资格证明或自然人身份证明（变更事项不涉及投资者基本信息变更的，无需提供）；
    6.法定代表人自然人身份证明（变更事项不涉及法定代表人变更的，无需提供）；
    7.外商投资企业最终实际控制人股权架构图；                          
    8.涉及外国投资者以符合规定的境外公司股权作为支付手段，需提供获得境外公司股权的境内企业《企业境外投资证书》。
    前述文件原件为外文的，应同时上传提交中文翻译件，外商投资企业或其投资者应确保中文翻译件内容与外文原件内容保持一致。
    七、办理流程：
    1.投资者自行判定是否属于备案范围；
    2.在外商投资综合管理信息系统申报；
    （提醒：企业申报时生成的受理号请保存好以便跟踪查询）
    3.备案机构对填报信息形式上的完整性和准确性进行核对，并对申报事项是否属于备案范围进行甄别；
    4.发布备案结果（通过备案系统发布）；
    5.如需领取回执的，领取备案回执。（外商投资企业或其投资者凭外商投资企业名称预核准材料（复印件）或外商投资企业营业执照（复印件）向备案机构领取备案回执）。
    八、办理时限：
    3个工作日（提交补充信息的时间不计入备案机构的备案时限）
    九、办理时间：
    星期一至星期五（正常工作日）：上午8:30-12:00、下午14:30-17:30（法定节假日除外）。 
    十、收费标准：
    不收费
    十一、备案机构：
    办理地址：江门市新会区会城振兴二路73号行政服务中心科工商务局窗口    
    咨询电话：0750-6297329
    传    真：0750-6297329
       附件： 1. 外商投资企业设立备案申报承诺书
             2. 外商投资企业变更备案申报承诺书
             3. 指定代表或者共同委托代理人授权委托书(样本供参考)
         4. 股权架构图参考示例

备注：1.外商投资准入特别管理措施可在外商投资综合管理应用系统“办事指南”栏目下载。
      2.有关申报系统操作指引、填表说明、申报表格（该表格也可申报后系统自动生成）可在外商投资综合管理应用系统“样本下载”栏目下载。

