
附件1

公 文 稿 纸

发文机关：                                           文种：

	审核和会签： 


	领导批示：

	公开方式
	□主动公开(已对该政府信息公开进行保密审查)

	
	□依申请公开(已对该政府信息公开进行保密审查)                               
   □只涉及少数公民、法人或者其他组织切身利益
    □不需要社会公众广泛知晓或者参与
    □根据上级文件公开方式确定
    □其他适用范围较窄或不需主动公开的情况

	
	□不公开                                                                                                                                                                                                                             
   □涉及商业秘密或个人隐私
    □公开后可能危及国家、公共、经济安全和社会稳定
    □属行政机关内部事务文件，且与社会公众关系不大
    □根据上级文件公开方式确定
    □其他依法依规不适合公开的情况

	承办单位和拟稿人
	
	文件印数
	

	文件编号
	                                     号
	紧急程度
	

	密级
	
	定密依据
	

	主送：                                                                                                   

抄送：                                                                                                   

                                                                                 

	文件标题：                                                                                                   

（正 文 附 后）


附件2

文件正文格式（样本）

(文件正文) x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x

                                （盖章）

二○  年  月    日


